[
f
»

/A

L
CAMARA MUNICIPAL DE MORA 37’

REGULAMENTO DO SISTEMA DE
CONTROLO INTERNO DO MUNICIPIO
DE MORA

1> REVISAO

AGOSTO DE 2005




(®

E fotocdpia que fiz extrair,
estd conforme o original.

| g | Mora. 81 /g | dey
“ ﬁ O Rep. Div. A:Vin.
5 !
s

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Regulamento do sistema de controlo interno do Municipio de Mora — 1* Revisio

INDICE GERAL

CAPITULO I - PRINCIPIOS GERAIS .
ARTIGO 1° - Objectivo
ARTIGO 2° - Ambito da aplicagio
ARTIGO 3° - Organizagdo do sistema contabilistico municipal
ARTIGO 4° - Principios orgamentais
ARTIGO 5° - Principios contabilisticos
ARTIGO 6° - Regras previsionais
ARTIGO 7° - Documentos previsionais
ARTIGO 8° - As Grandes Opgdes do Plano
ARTIGO 9° - Plano plurianual de investimentos
ARTIGO 10° - Plano das actividades mais relevantes
ARTIGO 11° - Or¢amento municipal
ARTIGO 12° - Revisdes or¢amentais
ARTIGO 13* - Alteragdes orgamentais
ARTIGO 14° - Principios e regras de execug¢io orgamental
ARTIGO 15° - Fungdes principais da contabilidade de custos
ARTIGO 16° - Classificagao funcional prevista no POCAL
ARTIGO 17° - Imputag@o dos custos indirectos
ARTIGO 18° - Regras gerais

CAPITULO I - ORGANIZACAO GERAL DOS SERVICOS
ARTIGO 19° - Organigrama dos Servigos
ARTIGO 20° - Organizagdo e competéncias

~ 1 W s W -

O O 0 o0 -

14
15
15

{
v
b\‘/

g?’ﬁ



E fotocdpia que fiz extrair,
estd conforme o original

Mora, @ / d—'M

¥ O Rep. Di\'.;d)y Fin

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Regulamento do sistema de controlo interno do Municipio de Mora — 1* Revisio

CAPITULO III - METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO
SECCAO I - DISPONIBILIDADES
ARTIGO 21° - Operagdes de controlo
ARTIGO 22* - Critérios valorimétricos
SECCAO I1 - CONTAS DE TERCEIROS -
ARTIGO 23° - Operagdes de controlo
ARTIGO 24° - Critérios valorimétricos
SECCAO I - EXISTENCIAS
ARTIGO 25° - Operagdes de controlo
ARTIGO 26° - Critérios valorimétricos
SECCAO IV - IMOBILIZADO
ARTIGO 27° - Operagdes de controlo

ARTIGO 28° - Critérios valorimétricos

CAPITULO IV — CRITERIOS E METODOS ESPECIFICOS
ARTIGO 29° - Provisoes
ARTIGO 30° - Amortizagdes
ARTIGO 31° - Fundo Patrimonial

CAPITULO V — DA RESPONSABILIDADE FUNCIONAL
ARTIGO 32° - Violagao Funcional
ARTIGO 33° - Efeitos na classificagdo de servigo

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
ARTIGO 34° - Disposig¢des finais
ARTIGO 35° - Eventual revoga¢do de normas internas
ARTIGO 36° - Remessa de copias de presente regulamento
ARTIGO 37° - Entrada em vigor

31

U
[S8]

(%]
(R

L)
LI

(
f

| &A/

£



(V8

E fotocapia que fiz extrair,
esta conforme o original

. g | Mora, ol 10l ey
i ¥ O Rep. Div. Adrr /Fin

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Regulamento do sistema de controlo interno do Municipio de Mora — 1* Revisdo

CAPITULO 1
PRINCIPIOS GERAIS

ARTIGO 1°
Objecto

- O artigo n.° 3, do Decreto-lei n°54-A, de 22 de Fevereiro, estabelece que a
contabilidade das Autarquias Locais tem que compreender o Sistema de Controlo
Interno.

O presente regulamento do Controlo Interno pretende estabelecer o conjunto de
regras e principios gerais que definem as politicas, métodos e procedimentos de
controlo, de modo a assegurar o desenvolvimento, ordenado e eficiente, das
actividades relacionadas com a evolugdo patrimonial, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevengdo e detecgdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro e garantir a
exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a prepara¢do da informagio

financeira fiavel.

ARTIGO 2°

Ambito da aplicacio

O presente regulamento € aplicavel a todos os servigos desta Autarquia Local.
Compete aos responsaveis por cada sec¢do, a implementagdo e o cumprimento das
normas de Controlo Interno nas respectivas unidades orgéanicas.

O responsavel pela Divisio Administrativa e Financeira (DAF). devera coordenar e
acompanhar a execu¢do do presente regulamento, recolhendo sugestdes, propostas e

contributos das restantes subdivisdes, tendo em vista a sua avalia¢do e revisio.
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Todos os contributos apresentados irdo sustentar a proposta de revisio e

actualizagdo que o responsavel pela DAF remetera a apreciagdo superior, pelo

menos, de dois em dois anos.

Por actos que contrariem o normativo deste regulamento respondem, directamente,

os dirigentes, por si e seus subordinados, sem prejuizo de postetior responsabilidade

do autor do acto.

ARTIGO 3°

Organizagio do sistema contabilistico municipal

A organizagdo contabilistica e patrimonial do municipio e respectivo
funcionamento, rege-se pelos procedimentos definidos no POCAL, pelas normas

previstas no presente regulamento e pelas disposicdes constantes da organica do

Municipio.

O sistema contabilistico municipal funciona com base nas seguintes aplicacdes

informaticas:

a) Contabilidade or¢amental;

b) Contabilidade geral ou patrimonial;
c¢) Contabilidade de custos;

d) Gestdo de materiais (stocks).

O sistema contabilistico municipal assenta fundamentalmente nos seguintes grupos

de componentes:

a) O inventario, que corresponde ao levantamento de todos os bens, direitos e

obrigag¢des constitutivos do seu patrimonio;

b) Os documentos e registos, que assentam na utilizaco de documentos e livros de

escrituragdo, cujo conteudo minimo obrigatério e respectiva explicitagido, se

encontram definidos no POCAL;
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c) A contabilidade de custos que assenta no apuramento dos custos das fungdes e
dos custos subjacentes a fixagdo de tarifas e precos de bens e servigos, nos
termos do POCAL.

Os documentos principais de prestagdo de contas s3o os seguintes:

a) O balango; -

b) A demonstragdo de resultados;

¢) Os mapas de execugdo orgamental;

d) Os anexos as demonstragdes financeiras;

e) O relatorio de gestdo.

No desempenho das suas competéncias, os responsaveis dos servigos procurarao

aplicar, sempre que possivel, o principio da segregacgao de fungdes, tendo em conta a

salvaguarda do sistema de controlo interno.

ARTIGO 4°

Principios or¢camentais

Aquando da elaboragdo e execug¢do do orgamento da Camara Municipal, deve-se ter

por os seguintes principios orgamentais:

a) Principio da independéncia — a elaboragdo, aprovagio e execugdo do orgamento
da Autarquia Local € independente do orgamento de Estado;

b) Principio da anualidade — os montantes previstos no orgamento sio anuais,
coincidindo o ano econémico com o ano civil;

c) Principio da unidade — o orgamento da Autarquia Local € unico;

d) Principio da universalidade — o orgamento compreende todas as despesas e
receitas, inclusive as dos servicos municipalizados, em termos globais, devendo
0 orgamento destes servigos apresentar-se em anexo;

e) Principio do equilibrio — 0 orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir

todas as despesas e as receitas nele previstas:
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)

g)

h)

Principio da especificagdo — o orgamento discrimina suficientemente todas as
despesas e receitas nele previstas;

Principio da ndo consignagdao — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser
afecto a cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afectacdo for
permitida por lei; -

Principio da ndo compensagdo — todas as despesas e receitas sao inscritas pela

sua importancia integral, sem dedu¢des de qualquer natureza.

ARTIGO 5°

Principios contabilisticos

Para se obter uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos
resultados e da execugdo orgamental da entidade, deverdao ser aplicados os
seguintes principios contabilisticos:

a) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade contabilistica todo o
ente publico ou de direito privado que esteja obrigado a apresentar contas de
acordo com o presente plano oficial. Quando as estruturas organizativas e as
necessidades de gestdo e informagdo o requeiram, podem ser criadas
subentidades contabilisticas, desde que esteja devidamente assegurada a
coordenagao com o sistema central;

b) Principio da continuidade — considera-se que a entidade opera
continuamente, com duragdo ilimitada;

c¢) Principio da consisténcia — considera-se que a entidade ndo altera as suas
politicas contabilisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragdo
tiver efeitos materialmente relevantes, esta deve ser referida com o anexo as
demonstragdes de resultados;

d) Principio da Especializagdo (ou do acréscimo) — os proveitos e os custos sdao

reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu

L
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recebimento ou pagamento, devendo incluir-se nas demonstragdes
financeiras dos periodos a que respeitam;

e) Principio do custo historico — os registos contabilisticos devem basear-se em
custos de aquisi¢ao ou de produgao.

f) Principio da prudéncia — significa que € possivel integras nas contas um grau
de precaugdo ao fazer as estimativas exigidas em condigdes de incerteza
sem, contudo, permitir a criagdo de reservas ocultas ou provisdes excessivas
ou a deliberada quantificagdo de activos e proveitos por defeito ou de
passivos e custos por excesso;

g) Principio da materialidade — as demonstragdes financeiras devem evidenciar
todos os elementos que sejam relevantes e que possam afectar avaliagdes ou
decisdes dos orgdos da Autarquia Local e dos interessados em geral;

h) Principio da ndo compensagdo — os elementos das rubricas do activo e do
passivo (Balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos
(demonstragdo de resultados) sdo apresentados em separado, ndo podendo

ser compensados.

ARTIGO 6°

Regras previsionais

1. Na elaboragdo do orgamento da Autarquia Local deve-se cumprir as seguintes regras
previsionais:

a) As importdncias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no or¢gamento

ndo podem ser superiores a metade das cobrangas efectuadas nos ultimos vinte e

quatro meses que precedem o més da sua elaboragdo, excepto no que respeita a

receitas novas ou actualizagdes dos impostos, bem como dos regulamentos das

taxas e tarifas que ja tenham sido objecto de deliberagdo, devendo-se, entdo,

juntar ao orgamento os estudos ou analises técnicas elaboradas para

determinagdo dos seus montantes;

n
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b)

d)

e)

As importdncias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orcamento em conformidade com a efectiva atribuigio pela
entidade competente, excepto quando se trate de receitas provenientes de fundos
comunitarios, nao sendo, entdo, permitidas, até a aprovagdo do financiamento
comunitario, diminuig¢des ou anulagdes das correspondentessdotagdes de despesa
como contrapartida de alteragdes orgamentais para reforgos de outras dotagdes,
até ao montante inscrito como receita proveniente de fundo comunitario;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo da Autarquia Local nos
impostos do Estado, a considerar no orgamento aprovado, até a publicacio do
Orgamento de Estado para o ano a que respeita 0 orgamento autarquico, nio
podem ultrapassar as constantes do Orgamento de Estado em vigor, actualizadas
com base na taxa de inflag@o prevista;

As importincias relativas a empréstimos s6 podem ser consideradas no
orgamento depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia do
respectivo contrato;

As importancias previstas para despesas com pessoal devem ter em conta apenas
0 pessoal que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo de servigos
ou contratos a tempo certo, considerando o indice salarial que o funcionario
atinge no ano a que o orgamento respeita, por efeitos de progressio de escaldo
na mesma categoria € aquele pessoal cujos contratados ou abertura de concurso
para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados no momento da
elaboragao do orgamento;

No orgamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas de
“Remunerag¢des de pessoal” devem corresponder a da tabela de vencimentos em
vigor, sendo actualizada com base na taxa de inflagdo prevista, se ainda ndo tiver

sido publicada a tabela correspondente ao ano a que o orgamento respeita.
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ARTIGO 7°

Documentos previsionais

1. A elaborag@o, aprovagdo e execu¢do dos documentos previsionais toma a
relevancia especial, sendo o seu ambito abrangente a todas as unidades organicas
da Camara Municipal, em matéria de documentos previsionais, cuja
caracterizagdo e forma resume-se no seguinte:

a) As Grandes Opgdes do Plano;
b) O Org¢amento.

ARTIGO 8°
As Grandes Opc¢ées do Plano

1. Compreende as linhas de desenvolvimento estratégico da Camara Municipal,
incluindo o Plano Plurianual de Investimentos e o Plano das Actividades mais

Relevantes da gestdo autarquica.

ARTIGO 9°

Plano plurianual de investimentos

1. O plano plurianual de investimentos inclui todos 0s projectos e acgdes a realizar no

ambito dos objectivos estabelecidos pela autarquia, explicitando a previsio da

respectiva despesa.

2. A sua caracterizagdo baseia-se nas seguintes especificagdes:

a) Tera um horizonte movel de quatro anos, devendo ser reajustado todos os anos;
b) Prevé a elaboragio do mapa de execu¢do anual do plano plurianual de

investimentos para apoiar 0 acompanhamento da sua execug¢io;

/
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¢) Em caso de atraso na aprovagao do or¢gamento, manter-se-a em execu¢do o plano
plurianual de investimentos em vigor;
d) Sé podem ser realizados projectos e/ou acgdes até ao montante da dotagio

inscrita para esse ano no orgamento respectivo.

ARTIGO 10°

Plano das actividades mais relevantes

1. O plano das actividades mais relevantes inclui todas as actividades e ac¢des ndo
constantes no plano plurianual de investimentos.

2. O seu horizonte temporal € de quatro anos, tendo um caracter mével.

ARTIGO 11°

Orcamento municipal

1. O orgamento municipal prevé todas as despesas e receitas da autarquia, cuja
caracterizagao pode ser descrita da seguinte forma:

a) Na sua elaboragdo deve ter-se em ateng@o os principios orgamentais € as regras
previsionais, em articulagdo com as grandes opgdes do plano;

b) E constituido por dois tipos de mapas: mapa resumo das receitas e despesas e
mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagdo economica e
organica;

¢) Em caso de atraso na aprovagdo do orgamento, manter-se-a em execu¢ao o
orgamento em vigor do ano anterior;

d) Ha lugar a revisdes do orgamento (modificagdes orgamentais) quando houver
aumento global da despesa orgada para ocorrer a despesas nao previstas, salvo

quando se trata de receitas legalmente consignadas, empréstimos contratados €

\ﬁgg»v
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aplicagdo da nova tabela de vencimentos publicada apos a aprovagdo do
orgamento inicial;
e) Ha lugar a alteragdes orgamentais (modificages orgamentais) ao longo de cada

exercicio econdmico, para ocorrer a despesas insuficientemente dotadas.

-

ARTIGO 12°

Revisdes orcamentais

As revisdes do orgamento sdo também modificagdes orgamentais em que podem ser

utilizadas as seguintes contrapartidas, para além das referidas na alinea d) do artigo

anterior;

a) Saldo apurado que transita do ano anterior;

b) Excesso de cobranga em relagdo a totalidade das receitas previstas no
orgamento;

c) Outras receitas que a autarquia esteja autorizada a arrecadar.

ARTIGO 13°

Altera¢des orcamentais

As alteragdes do orgamento sdo modificagdes orgamentais que podem incluir
refor¢os de dotagdes de despesas resultantes da diminui¢do ou anulagdo de outras
dotagdes;

As alteragdes podem ainda incluir reforgos ou inscrigdes de dotagdes de despesa por
contrapartida do produto de contratagdo de empréstimos ou de receitas legalmente
consignadas, ou por aplicagdo da nova tabela de vencimentos publicada apos a

aprovagao do or¢gamento inicial.
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ARTIGO 14°

Principios e regras de execucio orcamental

Na execu¢do do orgamento municipal devem ser respeitados os seguintes principios

e regras: .

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

As receitas sO podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objecto de
inscri¢do orgamental adequada;

A cobranga de receitas pode no entanto ser efectuada para além dos valores
inscritos no orgamento;

As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro devem ser
contabilizadas pelas correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a
cobranga se efectuar,

As despesas sO podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para
além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotagao igual ou
superior ao cabimento e a0 compromisso, respectivamente;

As dotagdes da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizag@o;
As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas
podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias arrecadadas;

As ordens de pagamento caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam,
devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos ate
essa data ser processado por conta das verbas adequadas do orgamento que
estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento;

O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos da alinea g) no
prazo improrrogavel de trés anos a contar de 31 de Dezembro do ano a que
respeita o crédito;

Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a
iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que ndo seja

imputavel ao credor a razdo do ndo pagamento

10
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ARTIGO 15°

Funcdes principais da contabilidade de custos

1. A contabilidade de custos € um subsistema obrigatorio no apuramento dos custos
das funcgdes e dos custos subjacentes a fixagdo de tarifas e pregosede bens e servigos.

2. O custo das fungdes, dos bens e dos servigos deve corresponder aos respectivos
custos directos e indirectos relacionados com a produgdo, distribuigdo,
administra¢do geral e financeira.

As grandes fungdes consideradas no POCAL sdo designadas por:

LI

a) Fungdes gerais;
b) Fungdes sociais;
¢) Fungdes economicas;
d) Outras fungdes.

4. A Camara Municipal utilizara no seu subsistema de custos a classifica¢@o funcional
prevista no POCAL, escolhendo as actividades que possam ser adaptadas a
realidade do Municipio, tendo em conta as diferentes designagdes referidas no artigo

seguinte.

ARTIGO 16°
Classificac¢io funcional prevista no POCAL

1. —As fungdes gerais podem subdividir-se em:
1.1.0. Servigos gerais da administra¢do publica;
1.1.1. Administragdo geral,

1.2.0. Seguranga e ordem publicas;

1.2.1. Protecgdo civil e luta contra incéndios;
1.2.2. Policia municipal;

2. As fungdes sociais, podem subdividir-se em:

2.1.0. Educacdo;

11
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2.1.1. Ensino ndo superior;

2.1.2. Servigos auxiliares de ensino;

2.2.0. Saide;

2.2.1. Servigos individuais de saude;

2.3.0. Seguranga e acgao sociais, -
2.3.1. Seguranga social;

2.3.2. Acgdo social;

2.4.0. Habitagdo e servigos colectivos;

2.4.1. Habitagdo,

2.4.2. Ordenamento do territorio;

2.4.3. Saneamento;

2.4.4. Abastecimento de agua;

2.4.5. Residuos solidos;

2.4.6 Protec¢do do meio ambiente e conservagdo da natureza,
2.5.0. Servigos culturais, recreativos e religiosos;
2.5.1. Cultura;

2.5.2. Desporto, recreio e lazer;

2.5.3. Outras actividades civicas e religiosas;

3. As fungdes economicas, podem subdividir-se em:
3.1.0. Agricultura, pecuaria, silvicultura, caga e pesca,
3.2.0. Inddstria e energia;

3.3.0. Transportes e comunicagdes;

3.3.1. Transportes rodoviarios;

3.3.2. Transportes a€reos,

3.3.3. Transportes fluviais;

3.4.0 Comércio e turismo,

3.4.1. Mercados e feiras;

3.4.2. Turismo,

3.5.0. Outras fun¢des economicas;

4. As outras fungdes podem subdividir-se em:

12
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1.0. Operagdes da divida autarquica;

2.0. Transferéncias entre administragoes;

3.0. Diversas nao especificadas.

ARTIGO 17°

Imputacio dos custos indirectos

por fungdo, através de coeficientes.

percentagem do total dos respectivos custos directos no total geral dos custos

directos apurados em todas as fungdes.

corresponde 4 percentagem do total dos respectivos custos directos no total dos

custos directos da fungdo em que se enquadram.

de imputagdo ao montante total dos custos indirectos apurados.

custo indirecto da fungio em que o bem ou servi¢o se enquadra, o correspondente
coeficiente de imputagdo dos custos indirectos. O custo de cada fung¢do, bem ou

servigo apura-se adicionando aos respectivos custos directos, os custos indirectos

calculados de acordo com o definido no n°4, do presente artigo.

consta do POCAL, podendo consubstanciar-se nas seguintes fichas:
a) Materiais;

b) Calculo de custo/hora da mao-de-obra;

¢) Maio de obra;

d) Calculo do custo/hora maquina e viaturas;

e) Maquinas e viaturas;

A imputagdo dos custos indirectos efectua-se, apos o apuramento dos custos directos

O coeficiente de imputagdo dos custos indirectos de cada fungdo corresponde a

O coeficiente de imputagio dos custos indirectos de cada bem ou servigo

Os custos indirectos de cada func¢do resultam da aplicagao do respectivo coeficiente

Os custos indirectos de cada bem ou servigo obtém-se aplicando ao montante do

Os documentos de contabilidade de custos, cujo conteido minimo obrigatorio

A
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f) Apuramento de custos indirectos; @

g) Apuramento de custos de bem e servigo;

h) Apuramento de custos directos da fungao;

i) Apuramento de custos por fungao.

As designagdes das fichas mencionadas nas alineas do nimero anjerior, devem estar
em conformidade com o sistema contabilistico adoptado pela autarquia, nos termos
do POCAL.

O subsistema da contabilidade de custos sera aprovada pela Camara Municipal,

tendo por base o disposto neste regulamento e no POCAL.

ARTIGO 18°
Regras gerais

Compete ao Presidente da Camara Municipal coordenar as operagdes que envolvam
a gestdo financeira e patrimonial, salvo os casos em que, por motivos legais, deva
expressamente intervir o 6rgao executivo

Através do acto de delegagdo de competéncias, podem ser distribuidas aos
Vereadores competéncias especificas.

Compete ao Presidente da Camara Municipal decidir em matéria de autorizagdo da
despesa, excepto na sua auséncia em que tal competéncia ¢ delegada ao Vice-
presidente.

Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma autorizagdo prévia
expressa, sendo em caso contrario, para efeitos internos, considerada inexistente,

com responsabilidade pessoal do autor.

CAPITULO II
ORGANIZACAO GERAL DOS SERVICOS

14



E fotocdpia que fiz extrair,
estd conforme o original

4‘“-’5 % Mora, 6( /gh 1 28l

O Rep. Div. Adm. 'Fin

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Regulamento do sistema de controlo interno do Municipio de Mora — 1* Revisdo

ARTIGO 19°

Organigrama dos Servicos

1. — A organizagdo dos servigos da Camara Municipal de Mora esta estruturada e

hierarquizada tal como o referido na legislagdo, estrutura e organigrama em vigor.

ST Y e

Artigo 20°

Organizaciio e competéncias

1. As diversas competéncias associadas aos varios servigos, gabinete de apoio,
assessorias, comissoes, divisdes, secgdes e sectores, estdo descritas em documentos

proprios (despachos, deliberagdes e outros documentos)

CAPITULO 111
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

SECCAOI
DISPONIBILIDADES

ARTIGO 21°

Operacdes de controlo

1. — O controlo do numerario em caixa deve ter em conta os seguintes pressupostos:
a) O montante minimo em caixa (excepto o valor em cheques), no momento do seu
encerramento diario, € de cento e cinquenta euros,
b) O montante maximo em caixa (excepto o valor em cheques), no momento do

seu encerramento diario. € de mil euros.
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¢) Em consequéncia dos dispostos nos nimeros anteriores, dever-se-a promover
uma aplicagio segura dos valores ociosos, competindo ao Chefe da Divisao;

d) Os pagamentos efectuados na Tesouraria, em dinheiro, ndo devem ultrapassar os
cem euros, excepto quando esse pagamento seja autorizado, por escrito, pelo
Presidente da Cimara ou, na sua auséncia, pelo seu SubstitutosLegal.

Em relagdo aos movimentos da conta bancaria deve-se ter por base que:

a) A abertura de contas bancéarias deve ser objecto de autorizagdo prévia por parte
do Presidente da Camara ou, na sua auséncia, pelo seu Substituto Legal;

b) A movimentagio das contas bancarias tituladas pela Autarquia ¢ feita, por duas
assinaturas:

e A primeira pelo Presidente da Camara ou pelo Vice-presidente, no caso de
auséncia do Presidente;
e A segunda pelo Tesoureiro.

c) Os cheques nio preenchidos devem estar a guarda do Tesoureiro, bem como os
que ja emitidos tenham sido objecto de anulagdo, devendo neste caso inutilizar-
se as assinaturas, quando as houver, arquivando-os por ordem sequencial;

d) Findo o periodo de validade dos cheques em transito (seis meses) devera
proceder-se ao respectivo cancelamento junto da Instituigdo Bancaria,
efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de regularizagao;

e) A Tesouraria devera manter permanentemente actualizadas as contas-correntes
referentes a todas as Instituicdes Bancarias onde se encontrem contas abertas em
nome da Autarquia;

f) Deverdo ser executadas, pelo menos quatro conferéncias anuais e aleatorias aos
valores a guarda da tesouraria, para além das que se encontram definidas por lei
ou regulamento;

g) Para além das conferéncias referidas na alinea anterior, a Secgdo de
Contabilidade fara uma reconciliagio bancaria no altimo dia util de cada més,

através de um funcionario designado para o efeito pelo chefe da Divisao

16
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Administrativa e Financeira, que ndo se encontra afecto a Tesouraria nem tenha

acesso as respectivas contas-correntes;

h) Quando se verifiguem diferengas nas reconciliagdes bancarias, estas sdo

averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar, mediante despacho
do executivo, a inserir em informagdo da Divisdo Administrativa e Financeira

com os adequados fundamentos.

O controlo a ter com as cobrangas de receitas, deve incidir nos seguintes aspectos:

a)

b)

c)

No caso de cobranga de receitas municipais por entidades diversas do
Tesoureiro, estas carecem de autorizagido da Presidéncia e ¢ efectuada atraves de
emissdo de documentos de receita, com numeragao sequencial, que indiquem o
servi¢o de cobranga,

As receitas cobradas nos termos da alinea anterior, deverdo dar entrada na
Tesouraria no final do proprio dia de cobranga, através da emissdo da
competente Guia de Recebimento emitida pelo servigo recebedor;

A virtualizagdo da receita devera ser evidenciada aquando da emissdo do recibo

para cobranga, sua cobranga e/ou anulagdo.

O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos

entregues a sua guarda devera ser verificado, na presenga daquele ou seu substituto,

através da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a

realizar pelos responsaveis a designar para o efeito, nas seguintes situagdes:

a)

b)
c)

d)

Trimestralmente, em dia a fixar pelo Responsavel pela Divisdo Administrativa e
Financeira, aleatoriamente € sem aviso previo;

No encerramento das contas de cada exercicio economico;

No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito ou do orgdo que o
substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido;

Quando for substituido o Tesoureiro.

Sio lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do

Tesoureiro, assinados pelos intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da

Camara, pelo Responsavel pela DAF e pelo Tesoureiro, no final e no inicio do

mandato do 6rgdo executivo.

17
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10.

Em caso de substituicio de tesoureiro, os termos de contagem serdo assinados

igualmente pelo Tesoureiro cessante.

Para efeitos de controlo de Tesouraria e do endividamento € necessario:

a) Obter das Institui¢des de Creédito extractos de todas as contas de que a Autarquia
é titular; .

b) Sempre que surjam alteragdes ao montante de endividamento, a DAF
apresentara o relatorio que analise a sua situagdo, tendo em atengdo os limites
fixados por Lei.

Sempre que, no ambito das acgdes inspectivas, se realiza a contagem dos montantes

sob a responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente do 6rgdo executivo, mediante

requisi¢do do inspector ou do inquiridor, dara instrugoes as Instituicdes de Crédito

para que fornegam directamente aquele todos os elementos de que necessite para 0

exercicio das suas fungdes.

O controlo dos fundos de maneio deve ser efectuado em conformidade com o

Regulamento, aprovado pelo Orgdo Executivo, o qual inclui:

a) As regras referentes a constituigio e regularizagéo do fundo;

b) A definigdo da natureza das despesas a pagar pelo fundo;

¢) O limite maximo de despesas a pagar pelo fundo;

d) A afectagio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da
classificagdo economica;

) A obrigatoriedade de se proceder a uma reconstituigdo mensal contra entrega
dos documentos justificativos;

f) A obrigatoriedade de se proceder a sua reposigio até 31 de Dezembro.

A responsabilidade pelas disponibilidades assenta nos seguintes aspectos:

a) O Tesoureiro responde directamente perante o Presidente da Camara pelo
conjunto das importancias que lhe sdo confiadas;

b) Os outros funcionarios e agentes em servigo na Tesouraria, respondem perante 0

Tesoureiro em situagdes de alcance;

18
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¢) O Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento de contas diario
relativo a cada caixa, adaptando o modelo em uso nas Tesourarias da Fazenda
Publica;

d) A responsabilidade por situagdes de alcance nao imputaveis ao Tesoureiro,
estranho aos factos que as originaram ou mantém, excepto se, no desempenho
das suas funcdes de gestio de controlo e apuramento de importancias, houver

procedimento com culpa.

ARTIGO 22°

Critérios valorimétricos

As disponibilidades de caixa e depositos em Instituigdes Financeiras sao expressas
pelos montantes dos meios de pagamento € dos saldos de todas as contas de
depositos, respectivamente.

As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas no balango final do
exercicio ao cambio em vigor na data a ele se reporta. As diferengas de cambio
apuradas sdo contabilizadas nas contas “685 Custos e perdas financeiras —
diferencas de ciambio desfavoraveis” ou “785 Proveitos e ganhos financeiros —
diferengas de cdmbio favoraveis”.

Os titulos negociaveis e outras aplicagdes de tesouraria sao expressas no balango
pelo custo de aquisi¢do (prego de compra acrescido dos gastos de compras).

Se o custo de aquisigdo for superior ao prego de marcado sera este 0 utilizado.

Na situagdo prevista no numero anterior, deve constituir-se ou reforgar-se a provisao
pela diferenga entre os respectivos pregos de aquisi¢ao e de mercado. A provisdo
sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que levaram a sua

constituigao.

19
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SECCAO II

CONTAS DE TERCEIROS

ARTIGO 23’

Operacoes de controlo

1. As compras sio realizadas pelo Sector do Aprovisionamento, com base na
requisicdo externa ou contrato, apos verificagao do cumprimento das normas legais

aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realizagdo de despesas publicas com a

aquisi¢do de bens e servigos.

se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as

respectivas guias de remessa e requisi¢do externa;

requisi¢do externa ou contrato apos o que sao emitidas as ordens de pagamento.

superiormente para o efeito:

a) Entre os extractos de conta-corrente dos clientes e dos fornecedores e as

respectivas contas da Autarquia;
b) Nas contas de “Outros devedores e credores”;
¢) Nas contas de empréstimos bancarios, procedendo-se ao calculo dos Juros;

d) Nas contas do “Estado e outros entes publicos”.

apuramento de eventuais responsabilidades.

ARTIGO 24°

Critérios valorimétricos

20

A entrega de bens devera ser feita no sector indicado no processo de aquisicdo, onde

Na contabilidade deverdo ser conferidas as facturas com a guia de remessa e/ou a

Mensalmente devem ser feitas reconciliagdes, por funcionarios designados

Todas as divergéncias detectadas devem ser objecto de pronta regularizagdo e
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As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos

documentos que as titulam.

As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira s3o registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se 0 cambio estiver fixado
pelas partes ou garantido por uma terceira entidade; -

b) A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operagdes, em
relagdo as quais ndo exista fixagdo ou garantia de cambio, sao actualizadas com
base no cadmbio dessa data.

Como principio geral, as diferengas de cambio resultantes da actualiza¢@o referida

no numero anterior, sdo reconhecidas como resultado do exercicio, da seguinte

forma:

a) Nas contas “685 Custos e perdas financeiras — diferengas de cambios
desfavoraveis” ou “785 Proveitos e ganhos financeiros — diferengas de cambio
favoraveis™;

b) Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de dividas de médio e longo
prazos, deverdo ser diferidas caso existam expectativas razoaveis de que 0 ganho
¢ reversivel. Estas serdo transferidas para a conta 785 no exercicio em que se
efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas com
que estio relacionadas e pela parte correspondente a cada pagamento ou
recebimento.

Relativamente as diferengas de cimbio provenientes de financiamentos destinados a

imobilizagdes, admite-se que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em

que tais imobilizagdes estiverem em curso.

Quando a importancia das dividas a pagar for a quantia arrecadada, a diferenga pode

ser levada ao activo, sendo registada na conta “272 Acréscimos e diferimentos —

custos diferidos™.

Tal como acontece com outras provisdes, as que respeitem a riscos € encargos

resultantes de dividas de terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades da

autarquia.
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SECCAO III
EXISTENCIAS

ARTIGO 25°

Operacdes de controlo

Para cada local de armazenamento de existéncias sera nomeado pela Presidéncia,

sob proposta do Chefe da DAF, um responsavel pelos bens ai depositados.

As entradas e saidas dos materiais de armazém é permitida mediante a respectiva

guia de remessa ou requisig@o interna.

As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada em armazém, atraves da

competente guia de devolugao

A guia de remessa ou factura tera que dar entrada na DAF até dois dias uteis ao da

recepgdo, excepto se se tornar aconselhavel que a certificagdo técnica do material se

faca no sector técnico, sendo o prazo alargado para quatro dias uteis.

Compete ao sector do aprovisionamento, verificar a factura tendo em conta a

legalidade das despesas e as normas de transparéncia a que deve obedecer cada

aquisigao.

De modo a controlar as existéncias em armazém temos que considerar que:

a) As fichas de existéncias de armazém devem reflectir as existéncias armazenadas,

b) As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariagdo fisica, podendo
utilizar-se testes de amostragem, procedendo-se prontamente as regularizagdes

necessarias e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

ARTIGO 26°

Critérios valorimétricos

Wg% s
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As existéncias sdao valorizadas ao custo da aquisi¢do ou ao de produgdo, sem

prejuizo das excepgdes adiante consideradas.

O custo de aquisigdo e o de produgdo das existéncias devem ser determinadas com

as definigdes seguidamente enunciadas:

a) Considera-se como custo de aquisi¢do a soma do respectivQ pre¢o de compra
com os gastos suportados directa ou indirectamente para colocar no seu estado
actual e no local de armazenagem,

b) Considera-se como custo de produgdo a soma das materias-primas e outros
materiais directos consumidos, da mao-de-obra directa, dos custos variaveis e
fixos necessarios para produzir e colocar no estado em que se encontra e no local
de armazenagem;

¢) Os custos de distribui¢do, de administragdo geral e os financeiros ndo sdo
incorporaveis no custo de produgao.

Se o custo de aquisigdo ou o custo de produgdo for superior ao prego de mercado,

w

sera este o utilizado.

Quando na data do balango haja obsolescéncia, deterioragdo fisica parcial, quebra de
pregos, bem como outros factores analogos, devera ser utilizado o critério referido
no n°3.

Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério
mais adequado, pelo valor de venda realizavel liquido.

Entende-se como preco de mercado o custo de reposi¢do ou o valor realizavel
liquido, conforme se trate de bens adquiridos para producdo ou de bens para venda.
Entende-se como custo de reposi¢ao de um bem o que a entidade teria de suportar
para o substituir nas mesmas condi¢des, qualidade, quantidade e locais de aquisi¢do
e utilizag@o.

Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu esperado prego de
venda deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.
Relativamente as situagdes previstas no n°3 e no n°4 do presente artigo, as
diferengas serdo expressas pela provisao para depreciagdo de existéncias, a qual sera

reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

o
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10.
11.

12.

)

O método de custeio a adoptar nas saidas de armazém ¢ o custo médio ponderado.
Nas actividades de caracter plurianual, designadamente empreitadas, os produtos e
trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da
percentagem de acabamento.

A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao sew nivel de execugao
global e € dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos e a soma deste com

os estimados para complementar a sua execugio.

SECCAO IV
IMOBILIZADO

ARTIGO 27°

Operacdes de controlo

As fichas de imobilizado sdo permanentemente actualizadas no sector de gestdo de
patriménio.

As aquisi¢des de imobilizado sdo efectuadas de acordo com o Plano Plurianual de
Investimentos e com base em deliberagdes do 6rgdo executivo através de
requisi¢des ou de documentos equivalentes, designadamente contrato emitido pelos
responsaveis designados para o efeito, apés verificagio do cumprimento das normas
legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos.
Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento deixe de ter utilidade,
deve o funcionirio a quem o mesmo esteja distribuido comunicar tal facto ao
respectivo superior hierarquico.

Se a entidade competente para decidir entender que € esse procedimento o mais
adequado, sera ordenado o abate do bem. remetendo-se o respectivo documento,
uma vez despachado, ao Sector do Patrimonio.

O abate do bem ¢ da competéncia do Vereador responsavel pelo servigo onde o bem

se insere.
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6. Sempre que, pelo Municipio, seja adquirido um prédio, ristico ou urbano, devera a
secgdo de patrimonio, logo apds a outorga da escritura, promover a sua inscrigio
matricial e registar em nome da autarquia.

7. Se o imdvel constituir um prédio urbano, com excepgio de terrenos para construgio,
devera ainda a seccdo de gestdo do patriménio requerer, junto das entidades
competentes, 0 averbamento da titularidade ou o cancelamento, consoante 0s casos,
dos contratos de saneamento basico, de fornecimento de energia eléctrica e de
servigo de telefone.

8. As chaves dos bens imoveis propriedade do Municipio ficardo guardadas no
Gabinete da DAF e no Gabinete do Gabinete de Apoio.

9. Deve ser feita a reconciliagdo entre os registos das fichas e os registos
contabilisticos quanto aos montantes das aquisi¢des e das amortizagdes acumuladas.

10. Devem ser efectuadas verificagdes fisicas periodicas aos bens do activo imbilizado e
respectiva conferéncia com os registos, procedendo-se prontamente  as
regularizagdes a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for

caso disso.

ARTIGO 28°

Critérios valorimétricos

I. O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares,

deve ser valorizado ao custo de aquisi¢do ou ao custo de produg@o.

t

Para efeitos de amortiza¢do o periodo de vida atil varia consoante o tipo de bem,
iniciando-se a partir do momento da sua aquisigdo e segundo uma estimativa fixada
no classificador geral em vigor.

Considera-se como custo de aquisi¢io de um activo a soma do respectivo prego de

(%]

compra com 0s gastos suportados directa ou indirectamente para o colocar no seu

estado actual.
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4. Considera-se como custo de produ¢do de um bem a soma dos custos das matérias-
primas e outros materiais directos consumidos, da mao-de-obra directa e de outros
gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.

5. O custo de distribui¢@o, de administragdo geral e financeiros ndao sdo incorporaveis
no custo de produgdo. »

6. Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito devera
considerar-se o valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial definidos nos
termos legais ou, caso ndo exista disposi¢do legal aplicavel, o valor resultante da
avaliagdo segundo critérios técnicos que se adequem, a natureza desses bens.

7. O critério de valorimetria aplicado sera explicitado e justificado em anexo
adequado, devendo-se, no entanto, ter em atenc@o o seguinte:

a) Caso o critério adoptado nao seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero
até ser objecto de uma grande reparagdo, assumindo assim o valor desta;

b) Na impossibilidade de valorizagdo dos bens, estes deverdo ser identificados em
anexo e justificada aquela impossibilidade.

8. No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de aquisi¢do ou de produgdo
se desconheca, ou cujo apuramento ndo seja exequivel, aplica-se o disposto no
numero anterior.

9. No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou
pelo POCP, o valor a atribuir sera o valor constante nos registos contabilisticos da
entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente fixado no diploma que
autoriza a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e
sancionado pelos orgdos e entidades competentes.

10. Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer das alternativas referidas, sera aplicado
o critério definido no n°6.

11. Os bens de dominio publico classificaveis como tal na legislagdo em vigor, serdo
incluidos no activo imobilizado da autarquia, sendo esta a entidade responsavel pela

administrag@o ou controlo, estejam afectos ou ndo a sua actividade operacional.
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12. A valorizagdo destes bens sera efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisi¢do
ou ao custo de produgdo, devendo nos casos restantes aplicar-se o disposto no n°9.

13. As despesas de instalagcdo, bem como as de investigacdo e de desenvolvimento,
devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco anos.

14. Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a“cada um dos seus
elementos especificos, tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado na
contabilidade, este pode ser objecto da correspondente redugdo, através da conta
apropriada, devendo esta cessar logo que deixe de verificar-se a situagdo indicada.

15.Quando a data do balango os elementos do activo imobilizado corpéreo e
incorporeo, seja ou ndo limitada a vida qtil, tiverem um valor inferior ao registado
na contabilidade, devem ser objecto de amortizagdo correspondente a diferenca, se
for de prever que a redugdo desse valor seja permanente.

16. Aquela amortiza¢do extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existir os
motivos que a originaram.

17. Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliagdes,
salvo se existirem normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de
valorizagdo (ndo sdo permitidas reavaliagdes livres).

18. Sem prejuizo do principio geral de atribui¢do dos juros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobilizagdes, os respectivos
custos poderdo ser imputados a compra e produgao das mesmas, durante o periodo
em que as mesmas estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e
se mostre consistente.

19. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada estiver completa e em

condigdes de ser utilizada cessara a imputagdo dos juros a ela inerentes.

CAPITULO IV
CRITERIOS E METODOS ESPECIFICOS

(8%
-1
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N
ARTIGO 29° ﬁ‘/

Provisdes %
1. A constituicdo de provisGes deve respeitar apenas as situagdes a que estejam

associados riscos e em que ndo se trate de uma simples estimatfva de um passivo
certo, ndo devendo a sua importancia ser superior as necessidades.
2. Sao consideradas situagdes a que estejJam associados riscos as que se referem,
nomeadamente a:
a) Aplicagdes de tesouraria,
b) Cobrangas duvidosas;
c) Depreciacdo de existéncias;
d) Obrigagdes e encargos derivados de processos judiciais em curso;
e) Acidentes de trabalho e doengas profissionais.

. Para efeito de constitui¢do da provisdo para cobrangas duvidosas, consideram-se as

W)

dividas de terceiros que estejam em mora ha mais de seis meses e cujo risco de
incobrabilidade seja devidamente justificado.

4. As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha
pendente um processo de execugdo ou esteja em curso processo especial de
recuperagdo da empresa ou de faléncia s3o tratadas como “Custos e perdas
extraordinarias”, quando resulte do respectivo processo judicial a dificuldade ou
impossibilidade da sua cobranga e sejam dadas como perdidas.

5. Nao sdo consideradas cobrangas duvidosas as seguintes dividas:

a) Do Estado, Regides Autonomas e Autarquias Locais;
b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excep¢do da importancia
correspondente a percentagem de descoberto ou descoberto obrigatorio.

6. De referir que para efeitos finais s6 sdo aceites as provisdes que tiverem por fim a
cobertura de créditos resultantes da actividade normal que nos termos do exercicio
possam ser consideradas de cobranga duvidosa e que estejam evidenciadas como tal

na contabilidade.
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7. Apesar da limitagdo constante no nimero anterior devem constituir-se provisdes para
cobertura de créditos ndo resultantes da actividade normal, caso se mostre
necessario, pois sO assim é possivel transmitir uma imagem verdadeira e apropriada

da situagdo financeira e dos resultados das operagdes da autarquia.

-

ARTIGO 30°
Amortizacoes

1. A amortizagdo de bens do imobilizado obedecera ao disposto na Portaria n°671, de

17 de Abril de 2000.

S

. As amortiza¢des dos elementos do activo imobilizado, sujeitos a depreciagdo ou a
desperecimento, sdo consideradas como custo.

. O método de calculo das amortizagdes do exercicio € o das quotas constantes,

L)

devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas no anexo ao balango e as contas
de funcionamento e investimento.

4. Para efeitos de aplicagio do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizagdo, aceite como custo do exercicio, determina-se aplicando aos montantes
dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de amortizagdo

definidos na lei.

i

. A fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para elementos do activo
imobilizado corporeo adquiridlo em segunda mdo, € determinada pelo oOrgdo
deliberativo da autarquia local sob proposta do 6rgdo executivo, acompanhada de
justificagdo adequada.

6. A amortizacio dos elementos do activo imobilizado ¢é considerada como

extraordinaria enquanto estes ndo entrarem em funcionamento.

~J

. Quando a data de encerramento do balango, os elementos do activo imobilizado
corpéreo e incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida (til, que tiverem um valor

inferior ao registado na contabilidade devem ser objecto de amortizagdo
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extraordinaria correspondente a diferenga, se for de prever que a redugdo desse valor

seja permanente

8. A amortizagdo extraordinaria, criada nos termos do nimero anterior, ndo deve ser %
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

9. O valor unitario e as condi¢des em que os elementos do activo imdbilizado sujeitos a
desperecimento possam ser amortizados num s6 exercicio sdo definidos por lei.

10. No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes e
beneficiagdes, que aumentam o seu valor, serio amortizados de acordo com a

seguinte formula:

l A=VN

Em que
A = Amortizagao
V = Valor contabilistico

N = Numero de anos de vida 1til esperados.

ARTIGO 31°

Fundo Patrimonial

1. A aplicagdo do resultado liquido é aprovada pelo orgdo deliberativo mediante

proposta fundamentada do orgdo executivo

9

No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio anterior € transferido para a

conta “359 — Resultados transitados™.

L)

. Quando houver saldo positivo na conta “59 — Resultados transitados”, o seu
montante pode ser repartido da seguinte forma:
a) Reforgo de patrimonio;

b) Constitui¢do ou reforgo de reservas.
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4. E obrigatorio o reforgo do patriménio até que o valor contabilistico da conta “51 —
Patrimonio™ corresponda a 20% do activo liquido.

5. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, deve constituir-se o refor¢o anual da
conta “571 — Reservas legais”, no valor minimo de 5% do resultado liquido do

exercicio, “

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

ARTIGO 32°

Violacdao Funcional

1. A violagdo das regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie
infracgdo disciplinar, dara lugar a instauragdo do procedimento competente nos

termos previstos no Estatuto Disciplinar da Fung@o Publica.

ARTIGO 33°

Efeitos na classificaciio de servico

1. As informagdes de servigo que déem conta da violagdo no presente Regulamento,
devidamente comprovadas, integrardo o processo individual do funcionario visado,
sendo levadas em considerac¢do na atribui¢do da classificagdo de servigo relativa ao

ano a que respeitem.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

(8}
—

l
e
»
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ARTIGO 34"

Disposi¢des finais

I. Em regra geral tudo o que for omisso neste regulamento aplicar-$e-do as disposigdes
legais previstas no POCAL e na restante legislagdo em vigor, aolicaveis as
autarquias locais.

2. Nos casos omissos e especificos em que se verifiquem duvidas na sua aplicagio,
compete a0 Orgdo executivo a resolugdo de qualquer situa¢do ndo prevista neste

regulamento.

ARTIGO 35°

Eventual revogacio de normas internas

1. S@o revogadas eventuais normas internas e ordens de servigo actualmente em vigor

na parte em que contrariarem as regras e os principios estabelecidos no presente

regulamento.

ARTIGO 36°

Remessa de copias do presente regulamento

I. Do presente regulamento, bem como de todas as alteragdes que lhe venham a ser
introduzidas, serdo remetidas copias a Inspecgdo-geral de Finangas e a Inspecgdo-
geral da Administragdo do territorio, dentro do prazo de 30 dias apds a sua

aprovagao.

(%]
(3]



- \
l". lotocopia que 1z extrans
= | esta conforine o origina!
S0, eees| Vo, o /6 Jo
) E O Rep. Div. Adm. /F

(e

~
CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Regulamento do sistema de controlo interno do Municipio de Mora — 1* Revisio

ARTIGO 37°

Entrada em vigor

1. O presente diploma entra em vigor no dia imediatamente a seguir ao da sua

~

publicagdo.

(S )
(%)
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Assembleia Municipal de Mora

B3

CERTIDAO

Maria Eugénia Espadinha Rosado Simdes, Secretdria da Assembleia Municipal de
Mora, certifica que, da acta da Sessdo Ordinaria da Assembleia Municipal de Mora
realizada no dia dezasseis de Dezembro de dois mil e cinco, aprovada em minuta, consta

a deliberagdo do teor seguinte:

Ponto Trés — Discussio e aprovacio do Regulamento do Sistema de Controlo
Interno do Municipio de Mora e seus cumprimentos: Pelo senhor Presidente da

Assembleia Municipal foi solicitado ao senhor Presidente da Cimara que apresentasse

este ponto da Ordem do dia, o qual deu os devidos esclarecimentos.
Sobre o assunto, o senhor Deputado Municipal Anténio Filipe de Matos Ruivo (PSD),
proferiu que serd uma honra ter este Regulamento aprovado, esperando, no entanto, que

a Camara Municipal o consiga cumprir.
Colocado a votagdo, a Assembleia Municipal aprovou, por maioria, com trés abstengdes
dos Deputados Municipais do Partido Socialista, o Regulamento do Sistema de
Controlo Interno do Municipio de Mora e seus cumprimentos.

Mora, dez de Fevereiro de dois mil e seis.

Taipune Sas®



